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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE GUASAVE

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE CAPITAL HUMANO

PARA PERSONAL DOCENTE Y NO DOCENTE

Conforme a lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sinaloa
y a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Sinaloa, el
Instituto Tecnolégico Superior de Guasave (ITSG) con domicilio en Carretera a Brecha sin Niumero Ejido
Burrioncito, Guasave, Sinaloa procede a emitir el aviso de privacidad integral para el personal docente y no
docente, para informar que es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los
cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados y demés normatividad que resulte aplicable.

¢Para qué fines utilizaremos sus datos personales?

El Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave a través del area del Departamento de Capital Humano recaba
informacién del personal docente y no docente para elaborar su expediente y contrato individual de trabajo,
captura de horarios de actividades académicas y de vinculacion, realizar altas, modificaciones y bajas del
seguro facultativo ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, expedicién de cartas laborales, brindar
capacitacion al personal, generar lista de asistencia y constancias de participacion, emision de dictdmenes de
convocatorias internas de promocién y de permanencia, brindar atencién a auditorias internas y externas,
actualizacion de informacion en el sistema de nédmina administrativa, plataforma de estadisticas basicas y en
el Sistema de Administracién de Recursos de los Institutos Tecnol6gicos Descentralizados.

¢ Qué datos personales recabamos?

Se recaba lo siguiente:

Datos personales generales

Tipo de datos personales Datos personales

Datos personales generales Nombre completo, identificacion oficial, estado civil, nacionalidad,
domicilio, namero telefénico particular, correo electrénico no oficial,
namero de seguridad social, clave Unica de registro de poblacion y firma.

Datos académicos Especializacion de estudios y cédula profesional federal.

Datos patrimoniales y/o | Constancia de situacion fiscal, nimero de cuenta bancaria y numero de
Financieros tarjeta de nomina

Ademas:

Datos personales sensibles

Tipo de datos personales Datos personales

Datos personales sobre registro y control | Huella dactilar, reconocimiento facial e imagen del personal
docente y no docente.
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Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales generales son transferidos con:

Destinatario interno

Finalidad

Direccion general

Capturar informacién para entrega recepcion de puestos.

Subdireccién Administrativa

Dar atencion auditorias externas.

Jefatura de Finanzas

Registrar al personal en un portal bancario para la
realizacién de pagos mediante transferencia electronica de
fondos.

Jefaturas de Division de Ciencias

Captura de horarios de actividades académicas.

Jefatura de Departamento de Promocion de la

Culturay el Deporte

Captura de horarios de actividades extraescolares.

Jefatura de Departamento de Planeacion y

Evaluacién

Actualizacién de informacion en la plataforma de
estadisticas basicas y en el Sistema de Administracion de
Recursos de los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados.

Comision dictaminadora del personal
administrativo y personal académico

Evaluacién de expedientes en el proceso de permanencia,
convocatorias internas y emision de dictdimenes.

Personal adscrito vigente

Cuando requiera realizar el proceso de entrega recepcion
con informacién relacionada con puesto y sueldo.

Destinatario externo Pais Finalidad
Plataforma Nacional de Transparencia | México | Cumplimiento de captura de informacién como sujeto
obligado.
Organo de Operaciéon administrativa | México | Atencion a citatorio y notificacion por aportacion obrero —
Desconcentrada  Estatal  Sinaloa, patronales.
Subdelegacion Guasave
Instituto de Capacitacion para el | México | Inscripcion de participantes y generar constancias de
Trabajo del Estado de Sinaloa u otras participacion.
empresas de capacitacion.
Secretaria de  Administracion y | México | Dar atencion a las auditorias fiscalizadoras por parte de
Finanzas Gobierno Federal y Estatal.
Sindicato de Trabajadores al Servicio | México | Control de personal sindicalizado del instituto.
del Estado
Despacho contable vigente México | Dar atencién a auditorias por parte de un despacho

externo autorizado por Gobierno del Estado.

Fundamento para el tratamiento de datos personales.

Se hace de su conocimiento que el fundamento para tratar sus datos personales, se encuentra en los articulos
21, 94, 165 y el segundo péarrafo del articulo 166 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Sinaloa y en los articulos 1, 2, 3, 4 fraccion I, 14, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37,
38, 196 fraccion VIII de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Sinaloa y los Lineamientos de Proteccion de Datos Personales para Sujetos Obligados del Estado
de Sinaloa.
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Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO.

Usted tiene derecho a conocer que datos personales tenemos de usted, para qué los utilizamos y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correccion de su
informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (rectificacion); que la
eliminemos de nuestro registros o base de datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada
conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la normatividad (cancelacion; asi como
oponerse al uso de sus datos para fines especificos (oposicidn). Estos derechos se conocen como derechos
ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted deber& presentar la solicitud respectiva en el
Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave, con domicilio en Carretera a Brecha sin Numero, Ejido
Burrioncito, Guasave, Sinaloa.

Para conocer el procedimiento y requisitos para el ejercicio de los derechos ARCO, usted podra llamar al
siguiente numero (687)8714581 extension 147 con nuestro responsable de la Unidad de Transparencia, que
dara tramite a las solicitudes para el ejercicio de estos derechos, y atenderan cualquier duda que pudiera
tener respecto al tratamiento de su informacion.

Los datos de contacto del responsable de la Unidad de Transparencia son los siguientes: Carretera a Brecha
sin Numero, Ejido Burrioncito, C.P. 81149, Guasave, Sinaloa del Instituto Tecnoldgico Superior de
Guasave.

¢Como puedo revocar su consentimiento para uso de sus datos personales?

Usted puede revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para el tratamiento de sus datos
personales. Para revocar su consentimiento debera presentar su solicitud con el responsable de la Unidad de
Transparencia: Carretera a Brecha sin Numero, Ejido Burrioncito, C.P. 81149, Guasave, Sinaloa,
teléfono 6878714581 extension 147.

¢Cémo puedo dar a conocer los cambios a este aviso de privacidad?

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos
requerimientos legales; de propias necesidades; de nuestras practicas de privacidad, o por otras causas.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso de
privacidad, a través de nuestro portal de internet.

tima actualizacion: 06/11/2023




